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JARDIM DE INFANCIA
ENSINO PRE-ESCOLAR




O PRESENTE REGULAMENTO INTERNO DO PRE-ESCOLAR VISA:

¢ Procurar a participagdo e corresponsabilidade de todos os elementos da Comunidade Educativa no
processo educativo;

¢ Dar a conhecer a todos os intervenientes do processo educativo as linhas fundamentais de orientagao,
organizacgéao e funcionamento da institui¢ao;

¢ Promover o respeito pelos direitos das criangas, nomeadamente da sua integridade e intimidade da vida
privada.

1. FINALIDADES E OBJETIVOS DO PRE-ESCOLAR

Séo destinatarios do JARDIM DE INFANCIA/ESTABELECIMENTO DE EDUCAGAO PRE-ESCOLAR as
criangas com idades compreendidas entre os 3 anos e a idade de ingresso no ensino basico.

Constituem objetivos do JARDIM DE INFANCIA:

* Promover o desenvolvimento pessoal e social da crianga com base em experiéncias de vida numa
perspetiva de educagédo para a cidadania;

* Fomentar a insercdo da crianca em grupos sociais diversos, no respeito pela pluralidade das culturas,
favorecendo uma progressiva consciéncia do seu papel como membro da sociedade;

* Contribuir para a igualdade de oportunidades no acesso a escola e para o sucesso da aprendizagem;

* Estimular o desenvolvimento global de cada crianga, no respeito pelas suas caracteristicas individuais,
incutindo comportamentos que favoregam aprendizagens significativas e diversificadas;

* Desenvolver a express&o e a comunicagdo através da utilizagdo de linguagens muiltiplas como meios de
relagado, de informacgéo, de sensibilizagcdo estética e de compreensao do mundo;

* Despertar a curiosidade e o pensamento critico;
* Proporcionar a cada crianga condigdes de bem-estar e de seguranga;

*Prevenir e despistar precocemente qualquer inadaptacao, deficiéncia ou situagéo de risco, assegurando o
encaminhamento mais adequado;

* Facilitar a conciliagao da vida familiar e profissional do agregado familiar;
* Colaborar com a familia numa partilha de cuidados e responsabilidades em todo o processo educativo;

* Incutir habitos de higiene e de defesa da saude.

2. ATIVIDADES E SERVICOS

O PRE-ESCOLAR esta organizado em duas componentes, uma educativa e outra de apoio a familia,
prestando, em cada uma delas, um conjunto de atividades e servigos.

2.1 Na componente educativa

* Atividades pedagogicas, ludicas e de motricidade, em fungéo da idade e necessidades especificas das
criangas e de acordo com o Projeto Educativo e Curricular de sala;

* Cuidados adequados & satisfacdo das necessidades da crianga;
* Atendimento individualizado, de acordo com as capacidades e competéncias das criancas;

* Disponibilizagdo de informagdo a familia, sobre o funcionamento do Pré-escolar e desenvolvimento da
crianga.



2. 2 Na componente de apoio a familia
* Cuidados adequados & satisfacdo das necessidades da crianga;

* Nutrigo e alimentagdo adequada, qualitativa e quantitativamente, a idade da crianga, sem prejuizo de
dietas especiais em caso de prescricdo médica;

* Atendimento individualizado, de acordo com as capacidades e competéncias das criancas;
* Atividades de enriquecimento curricular, de animagao e de apoio a familia;

* Disponibilizagéo de informacéo & familia, sobre o funcionamento do equipamento e desenvolvimento da
crianga.

3. CONDICOES DE ADMISSAO DE ALUNOS

Sao condigdes de admissao do Pré-escolar:

* As criangas que tenham frequentado a instituicao no ano letivo anterior;

* Criangas com irmaos a frequentarem o mesmo estabelecimento de ensino;

* Data da pré-inscrigao;

* Manter-se-a uma lista de espera atualizada sempre que as inscricbes excedam a capacidade da
instituicao.

Candidatura e/ou Renovacao da Inscricdo

Para o efeito de admissao, € necessario o preenchimento de uma ficha apropriada, sendo a admissao
considerada valida, mediante o pagamento da inscri¢ao.

No ato da inscricdo os alunos deverdo apresentar os seguintes dados e fotocépias dos documentos, que
fardo parte integrante no processo individual do aluno:

* Dados da cédula pessoal ou cartdo de cidadao;

* Boletim de vacinas atualizado;

* Numero de Identificagdo da Seguranga Social (NISS) e Numero de Identificagao Fiscal (NIF) da crianga;

* Trés fotografias, tipo passe;

* As renovagdes das inscricbes devem ser efetuadas, anualmente, durante o més de abril, mediante o
pagamento de uma taxa a fixar cada ano;

* Caso a inscricdo nao seja renovada até ao final do més de abril, ndo se garante a possibilidade de
frequéncia para o ano letivo seguinte;

* Caso se verifiquem mensalidades em atraso, ndo sera renovada a inscri¢ao;

* Em caso de desisténcia da inscrigdo, ndo ha lugar a restituicao do seu valor.

4. REGRAS E CONDIGOES DE FUNCIONAMENTO

* A componente educativa do JARDIM DE INFANCIA RA-MI-OLE funciona das 09h00 as 16h00, nos
periodos anualmente definidos como periodos letivos;

* A componente de apoio a familia do Pré-escolar funciona de segunda a sexta-feira das 07h30 as 09h00
e das 16h00 as 19h30, encerrando aos sabados e domingos, feriados e dias referidos no quadro anexo a
este Regulamento, encerrando também nos ultimos 5 dias Uteis do més de agosto;

* Sem prejuizo da qualidade pedagdgica e se tal se mostrar necessario, pode ser agilizado o horario até
dois dias por semana, colocando as extracurriculares antes ou depois das atividades curriculares da
manha e/ou antes das atividades curriculares da tarde;

* As criangas deverao entrar no estabelecimento até as 9h30, salvo justificagdo e aviso prévio;

* Devera haver o maximo de respeito pelo horario de entrada. Caso se verifique “abusos” por esta
condigdo, a crianga podera nao ser admitida nesse dia;

* As criangcas que se prolongarem para além do horario de encerramento da instituicido, os
Encarregados de Educacao terdo de pagar uma multa de 5€/hora.



4.1 Assiduidade:

O Pré-escolar mantera um regime de faltas das criangas, sendo estas justificadas s6 em caso de doenga.
As faltas nao justificadas, superiores a 30 dias, determinam o cancelamento da inscri¢ao.

4.2 Entrega de Alunos:

Na hora da saida, ndo se entregam as criangas a:

Estranhos ou menores de dez anos, exceto se forem munidos do cartdo de cidaddo e seja do
conhecimento e com autorizag&o dos pais.

Ao pai, sem autorizagdo da mae da crianga, quando esta lhe estiver legalmente entregue; ou a mae em
igualdade de circunstancias.

4.3 Transporte Escolar:

O Pré-escolar dispde de uma viatura de transporte escolar devidamente autorizada para o efeito.

* Caso a carrinha tenha alguma avaria ou servicos de manutencdo, compete ao Infantario avisar os pais para que estes se

responsabilizem pelo transporte das criangas.

* Na Epoca Balnear (Praia), s6 ha transporte escolar da parte da tarde.

* Durante o més de Agosto nao ha transporte escolar.

4.4 Saude e Higiene:
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Sempre que as criangas apresentem sintomas de febre ou sinais de alguma doenca infetocontagiosa,
nao poderdo permanecer na instituicao.

Nao se aceitam no inicio da manh4, criangas com sintomas de doencas.

E considerada doenga infetocontagiosa a varicela, sarampo, conjuntivite, herpes, gastroenterite,
pediculose (piolhos), entre outros.

Toda a crianga portadora de (piolhos, Iéndeas, oxiuros, etc.) sera impedida de permanecer na instituicao
e s6 poderdao frequentar a mesma quando procederem ao tratamento e apresentarem a cabega
completamente limpa.

A instituicdo nunca podera ser responsabilizada pelo contagio dos parasitas. E da responsabilidade dos
pais proceder ao tratamento adequado.

Se qualquer sintoma de doenca se verificar durante o dia, cabe ao Jardim de Infancia contactar
imediatamente os pais para que, no menor espaco de tempo, a crianga seja retirada da instituicao.

Apods auséncia prolongada, por doenga, a crianga s6 podera frequentar o Pré-escolar mediante uma
declaragdo médica comprovativa do seu estado de saude;

Obs. Qualquer medicagao especifica, so6 sera dada desde que venha devidamente marcada a hora e o modo

como deve ser administrada em formulario fornecido pelo Jardim de Infancia.

4.5 Vestuario:

Todas as criangas do Pré-escolar devem trazer:
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Obrigatoriamente uma bata marcada com o seu nome (que ja devera vir vestida de casa). A bata é
fornecida pela instituicdo e cujo seu custo sera afixado anualmente.

Obrigatoriamente um polo (que ja devera vir vestido de casa). O polo é fornecido pela instituicdo e
cujo seu custo sera afixado anualmente.

Uma escova com protegao e copo dos dentes.

Uma muda de roupa na mochila.



4.6 Responsabilidades:
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A instituicdo ndo se responsabiliza por qualquer objeto de valor que as criangas tragam para este.
(Anéis, fios, 6culos, brincos, etc.).

A instituicdo ndo se responsabiliza pela danificagdo de objetos pessoais.

E da responsabilidade do Encarregados de Educacdo atualizarem os dados da morada e contactos
telefénicos sempre que haja uma alteragao destes.

Todos os objetos, roupas, mochilas, etc..., pertencentes a cada crianga, deverdo estar devidamente
identificados.

A instituicdo coloca a disposigdo dos encarregados de educagdo uma caderneta escolar para o Pré-
escolar, que sera usado para recados e informagbes gerais. (Nota: as informagbes devem ser
rubricadas por quem |&, para confirmagao da passagem de informacao de quem escreveu).

4.7 Refeicbes:
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O Jardim de Infancia assegura o fornecimento de refei¢des saudaveis e adequadas as criangas;
As ementas semanais serao afixadas na recegao;

O Jardim de Infancia fornecera almocgo e lanche obrigatérios, esta incluido na mensalidade;
Caso a crianca necessite de dieta, devera ser comunicado até as 09:30 horas do proprio dia;
Caso a crianga seja alérgica a qualquer alimento, isso devera ser comunicado.

4.8 Aniversarios:

Considera-se importante festejar o aniversario das criangas com 0s seus amigos. Assim, sugere-se que
no dia dos seus anos, 0 aniversariante traga um bolo que repartirda com os seus colegas.

4.9 Pagamentos:

Toda a crianga pagara uma inscrigdo no momento de entrada no Jardim de Infancia.

As criangas que estiveram o ano anterior no Jardim de Infancia, fardo uma renovagao anual da inscrigdo
em Abril, em conceito de seguro e material escolar para o novo ano letivo, sofrendo uma reducéo de
50% do valor da inscrigdo desse ano. Caso a crianga entre no 2° semestre do ano letivo em vigor, ndo
tera de renovar a inscrigao.

As mensalidades serdo pagas durante os cinco primeiros dias de cada més, sofrendo um

agravamento de 25% se tal ndo acontecer.

O total da mensalidade engloba o almogo, lanche e Inglés. N&o inclui a despesa do transporte,
atividades extracurriculares, batas, polos e praia.

Se até ao dia 15 de cada més a mensalidade nao for regularizada, sera cancelada a sua inscrigdo e a
crianga ndo podera permanecer no Jardim de Infancia.

A mensalidade do més de Agosto sera paga em trés prestagoes:

12 Prestacao de Agosto: Durante o més de Outubro.
22 Prestagao de Agosto: Durante o més de Novembro.

32 Prestagao de Agosto: Durante o més de Dezembro.

No caso de criangas com periodos de auséncia excedendo 15 dias nao interpolados, desde que por
motivos devidamente justificados (doenga), terdo uma redugéo de 25% no valor da mensalidade.

No caso de criangcas com periodo de auséncia de um més, desde que por motivos devidamente
justificados (doenga), terdo uma redugéo de 50% no valor da mensalidade.



¢ Frequéncia simultdnea de Irm&os:
¢ Quando dois ou mais irmaos frequentarem simultaneamente a instituicdo, o mais novo pagara o
estabelecido no pregario, os restantes tém um desconto de 15%. O mesmo se verifica com a inscri¢ao.

¢ No que se refere ao transporte, 0 mais novo beneficia de um desconto de 50%.

5.0 Sequro Escolar:

Todos os alunos da instituigao estao abrangidos por um seguro escolar.

Os pais devem prestar a especial atengéo aos limites das coberturas do seguro, pois a instituicdo ndo se
responsabiliza pelos valores acima contratados, bem como as idas subsequentes aos meios de saulde,
apos o acidente. O seguro escolar esta afixado para consulta na entrada do estabelecimento de ensino.

5.1 Articulacdo com a Familia:

Com o objetivo de estreitar o contacto com as familias das criangas, definem-se alguns principios
orientadores:

¢ Havera semanalmente uma hora de atendimento aos pais ou quem exerga a responsabilidade parental,
com marcagao prévia;

¢ Durante o ano letivo serdo feitas reunibes individuais e/ou coletivas com os pais da criangas para
avaliagao e a reavaliagao da sua evolugao;

¢ Os pais ou quem exerca a responsabilidade parental, serdo envolvidos nas atividades realizadas no
Pré-escolar, de acordo com o Plano Anual de Atividades (PAA) e do Projeto Educativo de Escola (PEE)
e Projeto Curricular em vigor.

5.2 Passeios e deslocacoes:

Quando a instituicdo promove passeios em grupo € sempre solicitado por escrito e com antecedéncia,
uma autorizacdo expressa assinada pelos encarregados de educagcdo. Em casos justificados, os
encarregados de educacdo serdo igualmente informados com antecedéncia da quantia em dinheiro a
pagar pelas atividades no exterior.

5. DIREITOS E DEVERES DO ALUNO E DOS PAIS

5.1 Sao direitos do aluno:

O respeito da sua identidade pessoal e reserva de intimidade privada e familiar, bem como pelos seus usos
e costumes;

Ser tratado com consideragdo, reconhecimento da sua dignidade e respeito pelas suas convic¢des
religiosas, sociais e politicas;

Obter satisfagdo das suas necessidades basicas, fisicas, psiquicas e sociais, usufruindo do plano de
cuidados estabelecidos;

Participar no processo de avaliagao, através dos mecanismos de auto- avaliagéo;
Ser informado das normas e regulamentos vigentes;

Ter acesso a ementa semanal;

Ser pronta e adequadamente assistido em caso de acidente ou doenga subita;

Ter seguro escolar.



5.2 Sao deveres do aluno:

Respeitar os Educadores, Auxiliares de Educacao e todos os intervenientes na agao educativa, bem como
todos quanto se encontrem dentro da instituigdo, nomeadamente Pais e familiares de outras criangas;

Seguir as orientagdes do Educador relativas ao seu processo ensino-aprendizagem;

Respeitar os direitos dos colegas;

Cumprir os horarios estabelecidos;

Participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas na instituicdo, bem como nas festas;
Fazer os trabalhos propostos pela instituicao;

Zelar pela conservagao e arrumacao das instalagdes;

Trazer sempre o Bata ou Polo da instituicdo conforme esta definido.

5.3 Os Pais/ Encarregados de Educacéo:

Os Pais e Encarregados de educacdo sdo os primeiros responsaveis pela educagédo dos seus filhos ou
educandos.

Aos Pais e Encarregados de Educagdo sera dado a conhecer o presente regulamento e as normas
operativas na instituicdo na matricula e entende-se, para todos os efeitos, que ao matricularem os seus
filhos ou educandos aceitem todas e cada uma das regras, ficando obrigados a cumpri-las e a promover o
seu cumprimento junto dos filhos e educandos.

5.4 Sao direitos dos Pais:

Ter conhecimento do Projeto Educativo;
Ser recebidos pela Diregao e Educadores nos horarios estabelecidos;
Receber informagao sobre o aproveitamento e comportamento dos seus filhos ou educandos;

Ser envolvidos, nos termos definidos na legislagao em vigor, na avaliagdo dos seus educandos.

5.5 Sao deveres dos Pais:

Conhecer e respeitar o Projeto Educativo e o0 Regulamento Interno do Jardim de Infancia;

Informar a instituicdo sobre as pessoas que estdo autorizadas a virem buscar a crianga, comunicando
qualquer alteragao na lista de autorizados;

Informar-se sobre o processo educativo;
Comunicar a instituigdo eventuais periodos de auséncia do seu educando, independentemente do motivo;
Assinar a avaliagao e devolvé-los ao Jardim de Infancia;

Cumprir os encargos financeiros, nos prazos estabelecidos;



Informar o estabelecimento sobre qualquer alteracao relativa a criancga;

Entregar, a diregcdo da instituicdo, sempre que solicitado, declaragdo médica comprovativa de que o seu
educando se encontra totalmente restabelecido apés periodo de doenga;

Cumprir os horarios de funcionamento, avisando sempre que haja alguma situagao imprevista;
Comunicar com antecedéncia minima de 30 dias, a desisténcia do seu educando;

Se a guarda da crianga estiver a cargo de um s6 dos progenitores, o contato com o outro s6 ndo é
permitido se for apresentado documento legal comprovativo dessa proibi¢ao.

EQUIPA TECNICA

6.1 Direcdo Pedagdgica:

A Diretora Pedagdgica para além do exercicio das fungbes da categoria de educadora compete:
Assegurar a gestdo corrente do estabelecimento;
Elaborar e aprovar o Projeto Educativo com a restante equipa;
Atender os pais e/encarregados de educacgao;
Garantir todas as normas de seguranca;
Aprovar ementas;
Garantir a qualidade dos servigos prestados;
Monitorizar o cumprimento dos objetivos do Projeto Educativo, procedendo a sua revisao, se necessario;
Coordenar a agao educativa;
Assegurar a articulagao entre as varias salas da valéncia;
Receber as inscrigdes das criangas que pretendam frequentar o estabelecimento;

Elaborar o processo individual de cada crianga, garantindo o arquivo de toda a documentagéo necessaria.

6.2 Educadora de Infancia:

A Educadora de Infancia compete designadamente:
Fomentar o desenvolvimento fisico e intelectual das criangas, estimulando-as a descobrir a sua
individualidade, ao mesmo tempo que |hes despertam o interesse para o contacto com os outros;
Elaborar o plano de desenvolvimento individual da crianga;
Efetuar um levantamento de necessidades de materiais didaticos, para o ano letivo;
Assumir a responsabilidade da sala;
Organizar e explicar os meios educativos adequados ao desenvolvimento integral de cada crianga;
Acompanhar a evolugao de cada crianga e do grupo;
Fomentar uma agéo educativa integrada com a familia;
Programar todas as atividades individuais e do grupo;
Zelar pelo bem-estar das criangas;

Acompanhar o grupo durante as suas rotinas diarias, como alimentagao, higiene e repouso.



6.3 Auxiliar de Acao Educativa:

Aos Auxiliares de Agao Educativa/Técnico de Apoio a Infancia compete designadamente:
Assegurar a ligagdo entre as criangas, pais /enc. de educacéo, direcédo, educadoras de infancia, ...);
Participar nas atividades educativas e avaliacdo dos alunos, auxiliando as educadoras de infancia;

Substituir as educadoras de infancia nas suas faltas e impedimentos;
Acompanhamento do grupo durante as suas rotinas diarias, como alimentagao, higiene e repouso.

Assegurar a organizagao, higiene da sala e da instituigao.

7. NORMAS DOS SERVICOS FACULTATIVOS

ATIVIDADES EXTRACURRICULARES - Sao consideradas atividades extracurriculares todas as que sao

opcionais e nao estao incluidas no curriculo. As atividades extracurriculares funcionam em tempos nao
letivos, sendo interrompidas durante as férias. A inscricdo numa atividade extracurricular tem o
compromisso anual de participagéo, salvo situacdo devidamente justificada com 30 dias de antecedéncia.
Sempre que exista um namero minimo estipulado de alunos para cada atividade, o Jardim de Infancia
disponibiliza as seguintes atividades:

:: INGLES PRECOSE :: DANGA CRIATIVA :: PSICOMOTRICIDADE :: EXPRESSAO MUSICAL :

7.1 Transporte Escolar

A instituicdo dispde de uma viatura de transporte coletivo de criangas devidamente autorizada:

* Caso a carrinha tenha alguma avaria ou servigos de manutengao, compete ao Infantario avisar os pais para que estes se
responsabilizem pelo transporte das criangas.

* Na Epoca Balnear (Praia), s6 ha transporte escolar da parte da tarde.

* Durante o més de Agosto ndo ha transporte escolar.

z

7.2 Epoca Balnear (Praia)

A Praia realiza-se durante o més de Junho ou Julho.

8. HORARIO DO PRE-ESCOLAR

07:30h as 09:00h — Componente de Apoio a Familia / Acolhimento
09:00h as 12:00h — Atividades Letivas do Pré-escolar

12:00h as 14:00h — Almocgo e Intervalo

14:00h as 16:00h — Atividades Letivas do Pré-escolar

16:00h as 16:30h — Lanche

16:30h as 19:30h — Componente de Apoio a Familia



9. PREGARIO

(Em anexo 1)

10. ANEXOS

10

QUADRO DE DATAS DO ENCERRAMENTO DO INFANTARIO PARA O ANO LETIVO DE 2017/ 2018

DATA DESCRIGAO
OuUT 2017 Feriado Municipal de Gondomar
24 DEZ 2017 Natal
31 DEZ 2017 Fim de Ano
13 FEV 2018 Carnaval (terca-feira)
2 ABR 2018 Segunda-feira de Pascoa
24 JUN 2018 S. Jodo
Ultimos 5 dias uteis de Agosto Periodo de encerramento da instituigéo
Esta encerrado também em todos os feriados nacionais.

OBSERVACOES:

Qualquer duvida ou esclarecimento necessario a compreensao deste regulamento devera ser solicitada pelos interessados a

Diretora da instituicdo, que resolverao eventuais casos omissos.

A inscri¢ao e frequéncia na instituicdo pressupdem implicitamente a aceitagéo, pelos encarregados de educagao, dos principios,

organica e métodos pedagogicos da mesma.

A Diregéao:

O (a) Encarregado(a) de Educagao:




ANEXO 1 (Em atualizagao)
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